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Instrucao de Servico Conjunta VEI/VCX/VCH n.01 de 15 de margo de 2020.

CONSIDERANDO, pandemia mundial do coronavirus (COVID-19) declarada pela OMS -
Organizacao Mundial da Saude;

CONSIDERANDO, as atividades desenvolvidas pelo grupo de trabalho (GT) instituido
pela Reitoria da Universidade Federal Fluminense e ainda que seus resultados envolvem
recomendacgdes “estabelecidas trés frentes de trabalho: educacional, administrativa e de
vigilancia epidemiolégica e saude”;

CONSIDERANDO, o comunicado emitido pela Reitoria da Universidade Federal
Fluminense, em 13 de marco do corrente, o qual, dentre outras medidas informa o
adiamento “por 1 (uma) semana o inicio do periodo letivo que ocorreria na proxima
segunda-feira, dia 16 de margo”;

CONSIDERANDO, o Protocolo de Tratamento do Novo Coronavirus (2019-nCoV)
publicado pelo Ministério da Saude;

CONSIDERANDO, a Instrucéo de Servicos PROGEPE n.° 04 de 13 de marco de 2020
que “Regulamenta as rotinas dos servidores e procedimentos internos na UFF para
adequacdo as determinacoes referentes a emergéncia de salde publica decorrente do
coronavirus (COVID-19)";

CONSIDERANDO, que o Campus Aterrado possui duas unidades académicas (ICHS e
ICEx) com uma circulagdo diaria de aproximadamente 2.500 pessoas dentre alunos,
técnicos, docentes e comunidade externa;

CONSIDERANDO, que o Campus Vila-EEIMVR tem uma Comunidade Académica
composta de mais de 2.500 pessoas dentre alunos de graduagdo, pés-graduacéo,
extensao, técnicos e docentes, que desenvolvem suas atividades de forma continua:

CONSIDERANDO, que a suspensdo das aulas € uma medida importantissima para
minimizar o risco de contagio, contudo, ainda assim existe um significativo fluxo de
pessoas nos Campi Vila e Aterrado;

As Direcoes do ICHS, ICEx e EEIMVR, no uso de suas atribuigdes regimentais e visando
complementar as normas publicadas pela Reitoria da UFF, com medidas locais, \para
prevencao da propagacao do COVID-19,

DECIDEM



Art. 1 - Ficam cancelados todos os eventos agendados nos Auditérios dos Campi Aterrado
e Vila, e novos agendamentos também ficam suspensos, até nova orientagao;

Art. 2 - Serdo providenciados e disponibilizados alcool em locais de fluxo do Campus
Aterrado e do Campus Vila/EEIMVR;

Art. 3 — As operacOes dos diferentes setores de cada unidade académica seréo ajustados
ao que define a norma IS PROGEPE 04/2020 visando reduzir os servidores em um
mesmo local, bem como organiza¢ao de turnos e garantir o funcionamento do setor em
horario regular.

Paragrafo Gnico — No caso do ICHS, EEIMVR e ICEX os diferentes setores irao realizar
apenas atendimentos urgentes e inadiaveis, mediante agendamento prévio através dos
respectivos e-mails institucionais visando evitar aglomeracdes de pessoas no local, e os
servidores ali lotados atuardo em regime de turnos de revezamento, quando aplicavel, ou
através de trabalho remoto, conforme Art. 4° IS PROGEPE 04/2020, sendo que as
respectivas dire¢des irdo realizar a analise e deliberacao de cada caso;

Art. 4 - O atendimento do setor de informatica no Campus Aterrado sera operado através
do GLPI para acdes emergenciais, a entrega de “carteirinha estudantil” e demais
atendimentos presenciais no balcao ficam suspensos, até nova orientacdo, os servidores
ali lotados atuardao em regime de turnos de revezamento, quando aplicavel, com
complementacéo através de trabalho remoto, conforme Art. 4.° IS PROGEPE 04/2020;

Art. 5 - O processo de ajuste dos cursos do ICHS e ICEx serdo realizados de modo
online, através do SisCoord, (http://www.puvr.uff.br/sistemas/siscoord/) e o processo de
ajuste nos planos de estudos dos cursos da EEIMVR serdo realizados de modo online
pelo Enguffvr (www.enguffvr.com.br).

Paragrafo Unico: As diregbes/coordenagdes dos cursos deverdo publicar as instrugdes e
detalhamento para o processo de ajuste dos respectivos cursos, buscando sua divulgacéo
através dos canais oficiais de comunicagdo bem como através das redes sociais oficiais
de cada curso/unidade.

Art. 6 - Processos seletivos, bancas de defesa, experimentos laboratoriais, reunides de
pequenos grupos e conselhos devem ser realizadas preferencialmente através da internet
ficando a analise e deliberagao a cargo das coordenacdes e chefias locais;

Paragrafo tnico: No caso dos laboratdrios as atividades urgentes e inadiaveis deverao ser
realizadas mediante agendamento prévio, visando evitar aglomeracdes nos respectivos
locais.

Art. 7- As atividades da tutoria EAD deverdo ser realizadas remotamente, com o
atendimento telefénico do 0800 sendo suspenso até nova orientacéo, devendo os alunos
utilizarem a plataforma, o e-mail e a video-tutoria para atendimento:

Art. 8 — As atividades de atendimento presencial das secretarias EAD ficam suspensas,
devendo ser realizados apenas atendimentos inadiaveis e previamente agendad
através dos e-mails das respectivas coordenagdes de cursos, sendo que os técnicos ali
lotados atuarao em regime de turnos de revezamento com complementacdo através d
trabalho remoto, conforme Art. 4.° IS PROGEPE 04/2020;



Art. 9 — As atividades de seguranca dos campi bem como as atividades de limpeza,
asseio e conservacao irdo operar em regime de plantdo (sendo organizados pela gestao
local de cada unidade), do mesmo modo que o setor de transporte, que sera
regulamentado através da SOMA/PROAD;

Art. 9 - Estas medidas se alinham as determinacGes da Reitoria da UFF e as Dire¢des do
Campus Aterrado e Vila, seguem atentas para as orientagdes que serdo prestadas pela
Administracdo Central da Universidadg, de modo que novas informacdes poderao ser
divulgadas a qualquer momento, com Novos arranjos dos semicos prestados, visando a
seguranca de nossos servidores técnicds, docentes, estudantes, tutores e comunidade

Ui
Julio Cesar Andrade d )Abf,g }\I adja-vateria”Vasconcellos de Avila

o4 f" Ukr 4“”"

f. Carlo :
Diretor do Instituto de
Cléncias Exatas / UFF
Mat. 0308645



