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1. Crie o seu certificado pessoal

1.1.Crie um diretorio (pasta) na area de trabalho do seu computador para
salvar o certificado criado.
1.2. Acesse: https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

1.3.Na aba Inicio, clique em Emitir Certificado Pessoal;

v
" RNP amn ¢ "
ICPEdu -,w,w,mw( HH 'Z?Eﬁ’" ACESSAR PELA SUA INSTITUIGAO
ENSINO £ PESOUISA

INicIo

Seu Certificado
Pessoal simples, gratuito e
imediato.

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

1.4.0 site abrira uma pagina da Comunidade Académica Federada.
Selecione a Instituicdo: UFF - Universidade Federal Fluminense e

cliqgue em Prossegquir;

comunidade

académica federada

Defina sua organizagdo de origem para autentica-lo e utilize os servigos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenga a mais de uma instituicdo, escolha aquela que deseja
que passe suas informagdes para o servigo que pretende utilizar.

- Selecione sua Instituicdo de origem ™

UFF - Universidade Federal Fluminense v

[J Memorize a seleccdo para esta sesso.

MINISTERIO DA r‘ PATRIA AMADA

~ MINISTERIO DO £ € G CIENCIA, TECNOLOGIA
BIRNP sions wnsiguosy WNSTEGR MSERE AN [ BRASIL



https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

1.5.Na nova pégina, efetue o login com o seu CPF e senha do idUFF;

comunidade

académica federada

Universidade
Federal
Fluminense

Este acesso esta mais seguro!
Clique aqui para saber mais.

‘ Email

Senha
[] Néo salvar meu login

(] Remover qualquer permiss&o previamente
concedida dos meus atributos.

1.6.Escolha uma opcdo de compartilhamento dos seus dados pessoais
(liberacéo de atributos) e clique em Aceitar;

1.7. 0 site voltara a pagina de inicio. Clique em Emitir Certificado Pessoal
novamente e confirme seus dados pessoais;

1.8.Durante a criacdo do certificado, elabore uma senha de no minimo 8

caracteres;
ICPEdU HRNP

INICIO MEU CERTIFICADO

EMITIﬁ CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA © 3. CONFIRMACAD A 4. FINAUIZAGAO
DEFINA UMA SENHA
Esta senha sera necessaria para Usar seu ce

SENHA:

CONFIRMAR SENHA:



1.9.Revise os seus dados e clique em Emitir Certificado Pessoal;

1.10. Clique em Declaro que guardarei o arquivo do certificado em local

seguro e faga o download do seu certificado;

RNP HH
ICPEdu oz i
ENSING E PESOUISA
FINALIZAGAO
Seu certificado esta disponivel para download,

Certificado emitido com sucesso!

9 Certificado Pessoal

Certificado ativo

B Faca agora o download do seu certificado digital e guarde o arquivo em local seguro

A ATENGAO! Vocé nao podera realizar o download depois.

DECLARO QUE 0 ARQUIVO DO EM LOCAL SEGURO.

1.11. Copie o arquivo baixado da pasta Downloads para a pasta criada no

passo 1;

1.12. Copie este certificado para um pen drive, pois caso aconteca alguma
coisa com o seu dispositivo, o certificado podera ser importado novamente

para o seu navegador;

. Instalacdo dos certificados AC Raiz e AC Pessoa

2.1. Acesse: https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/sobre-pl

2.2. Cligue em Certificados AC,;

L1}
ICPEdu Igg':w H

ING E PESOUISA

INICIO MEU CERTIFICADO

CERTIFICADO PESSOAL

Sobre o ICPEdu

Certificado Pessoal
CERTIFICADOS AC

Certificados AC

ista de Certificados Revogados -

cr

2.3. Cligue em Download do certificado AC Raiz;

2.4. Cliqgue em Download do certificado AC Pessoa;


https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/sobre-p1

3. Importe o certificado pessoal ao Adobe Acrobat Reader/Pro DC
3.1. Clique em Preferéncias;

& PEELCIN Arquivo  Editar  Visualizar  Assinar  Janela  Ajuda 0 9O % @ & 100%B Qui27deago 23:01:12
® | Sobre o Adobe Acrobat Pro DC ° Acrobat Pro DC
Inid Sobre plug-ins da Adobe... Q_ Pesquisar
RJ Servigos >
ientas recomendadas para vocé Ver todas as ferramentas
Fa Ocultar o Adobe Acrobat Pro DC #H Sempre
Ocultar outros X #H Defina o
Di{  Mostrar todos tar PDF [ criar PDF —=\ ariicatiy
Encerrar o Adobe Acrobat ProDC ~ $Q ' corrija erros ou recorte imagens. Torne arquivos MS Office e outros formatos PDFs.
DF.
= o
Defini
Usar agora Usar agora

Meu computador

Document Cloud

- Recentes
Adicionar uma conta

(m] NOME ABERTO
COMPARTILHADOS

o Experiéncia em projeto de simplificagdo de processos17 Hole, 22:39

3.2. Na aba Preferéncias, clique em Assinaturas;

3.3. Na aba Certificados confiaveis e de identidade, cligue em Mais;

Preferéncias
Categorias:
as digitais
Comentirios
Documentos Criagho o aparincia
Exibigdo de pigh
st » Controlar opcBes de criacSo de assinaturas Mais...

et » Definif 8 aparéncia do assinaturas dentro de um documento
Tela cheia

Verificagio

«C COMmO @ QUando as assin 30 verificadas Mais,
Assistente de aglo Certificados confidveis ¢ de identidade
Alualizacer
Catdlogo » Criar ¢ gerenciar identidades para assinatura Mais...

« Gerenciar credenciais usadas em documentos confidveis
Contianga ce multimidia (existente)
Contas de emall
Controlador De data/nora em documento
Corverter a partir de POF

P » Configurar ajustes do servidor de data/hora Mais

Coemverter em POF
Edigdo de conteddo
Formuldrios
Gerenciador de Confiangs
Gerenciamento de cores
Identicade
IGoma

Cancelar

3.4. Selecione IDs digitais na lateral esquerda e clique no botdo Adicionar
ID;

Observacdo: Se a barra lateral esquerda estiver oculta, arraste a linha
separatéria vertical para o centro.



3.5. No painel, clique em Um arquivo e avance no botdo Préximo;

f T
v [Dsdighais ¥ adicionarip| Opgsesdeuso ~ ST Detalhes do certificado % Exportar certificado &Y Atuglizar  © Remover ID
Contas de ID de roaming Nome A Emissor Mecanismo de ar... Expira em
. i\ com.a...3d3¢ Adicionar ID digital
Arquivos de ID digital i\ com.a...3d3¢
Ds digitais do keychain fhcoma..3d3  y o0 ou crie um ID digital para assinar

1,com.a..3d3¢  acompanha sua ID digital é enviado para outras pessoas para que possam verificar sua

Médulos e tokens PKCS#11 /i\com.a..3d3¢  assinatura. Adicione ou crie um ID digital usando:
i\ com.a...2baf {0 Minha ID digital existente de:
Certficados confidve's
i\ com.a...3d3¢ 3
© Um arquivo
i com.a-2 8 digital d i sad io d ervid
& com.a.. 208 Uma ID digital de roaming acessada por meio de um servidor
i\ com.a...2bafh L o
i\ com.a...2
A com.o.28 Um ID digital que desejo criar agora
i, com.a...2bafl
1, com.a...3d3¢
LEAND....uffbra
Gerenciar
Esta é uma li es e ndo devem ser compartilhados, sendo usados quando
uma assinatu ranga de certificados.
Cada ID digi mtificagdo e que pode ser compartilhado com outros
uSurios. F.sse_jjam verificar suas assinaturas dieitais. Selecione uma das

Fechar

3.6. No botéo Procurar, selecione o diretorio (pasta) onde foi baixado o
certificado pessoal;

3.7. Coloque a senha criada do emitir o certificado pessoal no site do CP-EDU
(RNP) e avance no botao Proximo;

Adicionar ID digital

Procurar um arquivo de ID digital. Esses arquivos sdo protegidos e exigem sua senha para
serem abertos.

Nome do arguivo:

/Users/| NN -/ Documents/Meus Arquivosfl_ Procurar...

Senha:

Cancelar < Voltar Préximo >




3.8 Visualize o certificado e clique em Concluir;
Adicionar ID digital

Os IDs digitais a seguir serdo adicionados a sua lista de IDs digitais utilizdveis para assinatura e
criptografia:

Nome

Emissor
AC PESSOA SC

Expira em

Cancelar < Voltar

[ Concluir

3.9. Seu certificado pessoal foi importado;

[ ] Configuragdes de ID digital e certificado confidvel
v  [|Rdess LI AdicionarID ./ Opgoesdeuso ~ |- ¥ Detalhes do certificado
Nome ~ Emissor
AC PESSOA SC
Apple A..uthority Armaze...do Mac
Apple A..uthority Armaze...do Mac
Apple A..uthority Armaze...do Mac

t
i~ Exportar certificade e' Atualizar  © Remover ID
Mecanismo de ar... Expira em
20210..:14:40 7
2017.07..16:09
2019.0.

Contas de ID de roaming

Bid.uff.br>
i\ com.apple.idms.appleid.prd 6...3271576d3356675a60413d3d
| leandie_ibeiro,de_ioco.cioco_Jeand || L1 EOM.apple.idms.appleid.prd 6...3271676d3356675a6413d3d

s.appleid.prd 6..3271676d3356675a60413d3d

Arquivo., digital

v Aquivos da D digital

/iy com.apple.i

1Ds digitais do keychain
Mbdulos & tokans PKCS#11

Certificados confidveis

1\ com.apple.idms.appleid.prd 6....
1\ com.apple.idms.appleid.prd.6...
i\ com.apple.idms.appleid.prd.0...
i\ com.apple.idms.appleid.prd 6...
i\ com.apple.idms.appleid.prd.0...
i, com.apple.idms.appleid.prd.0...
i\ com.apple.idms.appleid.prd.0...

/i\ com.apple.idms.appleid.prd.0...

1, com.apple.idms.appleid.prd.0...
i\ com.apple.idms.appleid.prd.6...

Emitido por: AC PESSOA SC

3271576d335667526d413d3d
3271576d3356675a6d413d 3d
Bca-4b23-9145-8117b462baf4
3271576d3356675a6d413d3d
Bca-4b23-9f45-8117b462bafd
8ca-4b23-9f45-8117b462bafa
Bca-4b23-9f45-8117b462bafd
Bca-4b23-9145-8117b462bald.
Bca-4b23-9f45-8117b462bafd
3271576d3356675a6d413d3d

L

Apple A...
Apple A...
Apple A.
Apple A...
Apple A...
Apple A...
Apple A...
Apple A

Apple A...
Apple A...

uthority
uthority
uthority
uthority
uthority
uthority
uthority
uthority
uthority
uthority

Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.
Armaze.

..do Mac
...do Mac
...do Mac
do Mac
do Mac
...d0 Mac
.do Mac
do Mac
.do Mac
...do Mac

UFF - Universidade Federal Fluminense

ICPEDU

Vilido a partir de: 2020/08/20 12:14:40 -03'00"
Vilida atés 071NN 17+14-40 300




4. Importe o certificado AC Raiz ao Adobe Acrobat Reader/Pro DC
4.1. Cligue em Preferéncias;

& PUEITEAIET T Arquivo  Editar  Visualizar Assinar  Janela  Ajuda 0 O 3 @ = 100%® Qui27deago 23:01:12
® | Sobre o Adobe Acrobat Pro DC b Acrobat Pro DC
Inici Sobre plug-ins da Adobe... Q, Pesquisar
> Servigos >
ientas recomendadas para vocé Ver todas as ferramentas Sempre
Fa Ocultar o Adobe Acrobat Pro DC #H
Ocultar outros X H Defina o
Dif  Mostrar todos tar PDF [ criar POF =k epcaty
Encerrar o Adobe Acrobat ProDC ~ %Q ' corrija erros ou recorte imagens. Torne arquivos MS Office e outros formatos PDFs.
PDF.
. o=
Defini
Usar agora Usar agora
Meu computador
Document Cloud
Recentes

Adicionar uma conta
() NOME ABERTO

COMPARTILHADOS
Experiéncia em projeto de simplificag@o de processos17

Hoie. 22:39

4.2. Na aba Preferéncias, clique em Assinaturas;

4.3. Na aba Certificados confiaveis e de identidade, cligue em Mais;

Preferéncias
Categorias: A e
Comentérics N
Documentos Criag3o o apariincia
Exibigdo de pigina
2 + Controlar opgdes de criagso de assinaturas Mas..
Geral « Definir 3 apardneis do assnaturas dentro de um documento
Tela cheia
Verificacio
« Coatrola como ¢ quando as assinaturas s$o verificadas Mais, .
Assistente de aglio Cartificados confidveis ¢ de icentidade
Atualizador
Catdlogo » Criar @ gerenclar identidades para assinatura Ma,
« Gerenciar credenciais usadas em documentos confidvels B
Contlanga de multimidia (existente)
Contas de email
Controlador De data/nora em documento
Corrvertor a partic de POF ; 5
Coerverter em POF 2 o8 o RN
Edigdo de conteddo
Formulirios
Gerenciador de Confiarga
Gerenciamento de cores
Identicade
Idema

Cancelar



4.4. Selecione Certificados confidveis na lateral esquerda e clique em

Importar;
N _

Contas de D de roaming
~  Amuivos de ID digital
leandro_ribeiro_de_ciczo_ciceo_leand
1Ds digiteis do keychain
Méclulos e tokens PKCS# 1

Cartificados confidveis

AConfiguracEies de ID digital e certificado confidvel

~ Exportar @Data]hes do certificado & Remover

/ Editar confianca % Importar
Nome

Adobe Root CA G2

Adobe Reot CA

Adobe Qualified Timestamp Service CA
ADMINISTRATION TERRITORIALE 3€ 2018
ADMINISTRATION CENTRALE 3E 2018
Admin-Root-CA

ADIC CA-B

ADIC CA-B

ADIC CA-A

ADIC CA-A

ADACOM Qualified Timestamping CA
ADACOM CA for EU Qualified e-Signatures
ADACOM CA for EU Qualified e-Seals
Actalis TSA 1 EIDAS

Actalis S.p.A. - Direzione Commerciale Firma
Actalis Qualified Certificates CA G1

v Emissor do certif..

Adobe...ot CA G2
Adobe Root CA
Adobe...ot CA G2
AC RAC...R 2018
ACRAC..R 2018
Admin-Root-CA
ADIC Root CA
ADIC Root CA
ADIC Root CA
ADIC Root CA
ADACO...ified CA
Symant..
Symant...ity - G&
Actalis...1 EIDAS
Actalis...le Firma
Actalis...s CA G1

Emitido por:

Vilido a partir de:

Expira em

2046.11..9:59 Z

2021.12..48:17 Z
2024.1..:26:43 7
2039.0..59:69 Z
20250..59:59 2
2026.0..59:50 2
2036.0..:32:58 Z

BENIRRS HLCA

Global Digital Cybersecurity Authority Co., Ltd.
HURRHRRS it CA

Global Digital Cybersecurity Authority Co., Ltd.
2016.03.31 02:29:54 Z

Fechar

4.5. No painel, cligue em Contatos e selecione a op¢ao Procurar;

4.6. Na opcéo Procurar, selecione o diretério (pasta) onde foi baixado o

certificado da AC Raiz. Apdés selecionar o arquivo, o certificado aparecera nos

painéis Contatos e Certificados;

Escolher contatos a serem importados

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis. Também é possivel definir o grau de
confianga dos certificados associados aos contatos que estdo sendo importados.

Contatos

|Nome

E-mail

Remover

& ac-raiz-v3 gopac@rnp.br Procurar...

Pesquisar...

Certificados

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.

Assunto

ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>

Ajuda

Emissor

ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>

Expira em
20/01/2045 17:33:43

Cancelar Importar

10



4.7. No painel inferior Certificados, selecione o certificado exibido na tela e

cliqgue em Confiar;

Escolher contatos a serem importados

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis. Também é possivel definir o grau de

confianga dos certificados associados aos contatos que estdo sendo importados.

Contatos
Nome E-mail
[=]ac-raiz-v3 gopac@rnp.br

Certificados
Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.

Assunto Emissor Expira em

ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br> ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br> 20/01/2045 17:33:43

Ajuda

Cancelar

_ Remover
Procurar...

Pesquisar...

_ Detalhes...

_ Confiar...

4.8. Selecione as opc¢des Usar este certificado como uma raiz confiavel e

Documentos certificados. Por fim, clique em OK;

Importar configuragdes de contatos

Detalhes do certificado
Assunto: ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>
Emissor: ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>

Uso: Certificado de assinatura (CA), Assinar CRL

Vencimento: 20/01/2045 17:33:43
" Confanca

Um certificado usado para assinar um documento deve ser uma &ncora confidvel ou

estar em cadeia para uma ancora para que a validagdo da assil tenha
éxito. A verificagdo de revogagao nao é realizada em uma ancora confiavel ou acima
dela.

Usar este certificado como uma raiz confidvel

Se a validagdo da assinatura tiver éxito, confiar neste
certificado para:

v| Dados ou docu

os assinados
Documentos certificados
Contetido dindmico

JavaScript incorporado de alto privilégio

[o] ¢Oes privilegi do sistema em rede, impres

Detalhes do certificado...

Ajuda Cancelar “

11




4.9. Seu certificado AC Raiz foi importado;

Importagdo concluida

Detalhes da importacgéo:

1 certificado(s) do emissor importado(s).

5. Importe o certificado AC Pessoas SC ao Adobe Acrobat Reader/Pro DC

5.1. Clique em Preferéncias;
Arquivo Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

D O 3 @ F 100%BI Qui27deago 23:01:12

® | Sobre o Adobe Acrobat Pro DC i Acrobat Pro DC
Inid Sobre plug-ins da Adobe... Q, Pesquisar
Preferéncias... *®,
Rd Servigos >
ientas recomendadas para vocé Ver todas as ferramentas
Fa Ocultar o Adobe Acrobat Pro DC #H
Ocultar outros X &H
Di{  Mostrar todos tar PDF [ criar POF ==
pa
Encerrar o Adobe Acrobat Pro DC  $8Q + S0"ia erros ou recorte imagens. Torne arquivos MS Office e outros formatos
PDF.
=
Usar agora Usar agora

Meu computador

Document Cloud

o Recentes
Adicionar uma conta

(m] NOME

COMPARTILHADOS —
= Experiéncia em projeto de simplificagdo de processos17

5.2. Na aba Preferéncias, clique em Assinaturas;

5.3. Na aba Certificados confiaveis e de identidade, cligue em Mais;

Preferéncias

Criag3o e aparincia

. cdes de criagso de L
Geral » Definir 3 apar@ncis de assnaturas dentro de um documento

ABERTO

Hoie. 22:39

Mais,..

Moks...

Sempre

Defina o
aplicativi
PDFs.

Assistente de agho Cer
Atualizador
Catdlogo sCriare g i Para asse

G - AR HSRAIy o
Contianga de muitimidia (existente)

Mais. .

Centas ge email
Controlador

Converter a partic de POF
Corverter em POF

Edig3o de conteddo
Formuddcios

Gerenciador de Confiarga
Gerenciamento de coces
Identicade

idoma

Mais...

Cancelar

12



5.4. Selecione Certificados confiaveis na lateral esquerda e cligue em

Importar;
N .

Contas de ID de roaming
o Arquives de 1D digital
leandro_ribeiro_de_cicco_cicco_leand
IDs digiteis do keychain
Mécdulos e tokens PKCS#11

Certificados confidveis

ACanﬁguracEies de ID digital e ceni»ficado confidvel

/ Editar confianga Aol Importar L?'Datalhas do certificado

Nome

Adobe Root CA G2

Adobe Reot CA

Adobe Qualified Timestamp Service CA
ADMINISTRATION TERRITORIALE 3€ 2018
ADMINISTRATION CENTRALE 3E 2018
Admin-Root-CA

ADIC CA-B

ADIC CA-B

ADIC CA-A

ADIC CA-A

ADACOM Qualified Timestamping CA
ADACOM CA for EU Qualified e-Signatures
ADACOM Ch for EU Qualified e-Seals
Actalis TSA 1 EIDAS

Actalis S.p.A. - Direzione Commerciale Firma
Actalis Qualified Certificates CA G1

F; Exportar

~ Emissor do certif..

Adobe...ot CA G2
Adobe Root CA
Adobe. ..ot CA G2
AC RAC..R 2018
AC RAC..R 2018
Admin-Root-CA
ADIC Root CA
ADIC Root CA
ADIC Root CA
ADIC Raot CA
ADACO...ifled CA
Symant..ity - G
Symant...ity - G&
Actalis...1 EIDAS
Actalis...le Firma
Actalis...s CA G1

Emitido por:

Vilido a partir de:

& Remover

Expira em

2021.12..4817 Z
2024.1..:26:43 7
2039.0..59:69 Z
20250..59:59 2
2026.0..59:59 Z
2036.0..:32:58 Z
20130..:22:48 Z

20220...

312

BN RS L CA

Global Digital Cybersecurity Authority Co., Ltd.
HERHURS fi CA

Global Digital Cybersecurity Authority Co., Ltd.
2016.03.31 02:29:54 Z

Fechar

5.5. No painel, clique em Contatos e selecione a op¢éo Procurar;

5.6. Na opcéao Procurar, selecione o diretério (pasta) onde foi baixado o
certificado da AC Pessoas. Apoés selecionar o arquivo, o certificado aparecera

nos painéis Contatos e Certificados;

5.7. No painel inferior Certificados, selecione o certificado exibido na tela e

clique em Importar;

Escolher contatos a serem importados

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confiaveis. Também é possivel definir o grau de

confianca dos certificados associados aos contatos que estdo sendo importados.

Contatos

Nome E-mail Remover

AC PESSOA SC Procurar...
Pesquisar...

Certificados

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.

Assunto Emissor Expira em Detalhes...

AC PESSOA SC ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>

Ajuda Cancelar

Confiar...

13



5.8. Seu certificado AC Pessoas SC foi importado;

Importagdo concluida

Detalhes da importagao:

1 certificado(s) do emissor importado(s).

6. Os certificados importados na listagem de certificados confiaveis: AC
RAIZ V3 e AC PESSOAS SC

o Confi de ID digital e certifi confidvel
v iDsdgtae / Editar confianga ™ Importar ¥ Exportar P Detalhes do certificado & Remover
Contas de ID de roaming Nome ~ Emissor do certificado
O e e m g AC OTU AC Racine - Root CA - 2012
AC PESSOA SC ac-raiz-v3 <gopac@rmp.br>
leandro_ibeiro_de_cicco_cicco_leand | AC Raiz Certicimara S.A. AC Raiz Certicémara S.A.
AC RAIZ DGP AC RAIZ DGP
DS Sgraie o Ky AC RAIZ DNIE AC RAIZ DNIE
Sy B AC RAIZ DNIE 2 AC RAIZ DNIE 2
AC Representacién AC RAIZ FNMT-RCM
Certficados confidvels AC Sector Publico AC RAIZ FNMT-RCM
! . AC Unidades de Sellado de Tiempo AC RAIZ FNMT-RCM
ac-raiz-v3 <gopac@mp.br> ac-raiz-v3 <gopac@rp.br>
ACA CA1 ACA ROOT
ACA CA2 ACA ROOT
Academy of Athens Client CA R1 Hellenic Academic and...stitutions RootCA 2011 2025
Academy of Athens Client RSA SubCA R3 Hellenic Academic and...stitutions RootCA 2015 2028,

ACAelD - Qualified Issuin...vy certifikit vydavajici CA) ACAelD - Qualified Ro...certifikat kofenové CA) 20117
ACAelD2 - Qualified Issui...vy certifikat vyddvajici CA) ACAelD2 - Qualified R...certifikdt kofenové CA)  2016.0...:29:

AC PESSOA SC
ICPEDU
Emitido por: ac-raiz-v3
GSER
Vilido a partir de: 2020.01.29 18:18:26 Z
Vilidn até: 204N 01 24 1R-1876 7

6.1. Feche e abra o programa para o Adobe recarregar os certificados
importados;




7. Assine seu documento usando Adobe Acrobat Reader/Pro DC

7.1. Abra o documento. Na barra de op¢les a direita, selecione

Mais ferramentas;

Observacdes: se a barra de opgdes estiver oculta, clique na seta na barra

vertical.
ERN) o EREnnga wm Irimts 08 Bk Caile ox
oo .. *
2% ® 8 0@ v kA ODOCOB® = - K- FT B 2 & O
1 _Contexto ¢ obietivos ¢o projeto
O peojato que O presanta CaNdKIato CbIavE expandncia de SIMpficacio de Processos se iratou ¢a
Iimplantacdo do Sistema Eletrdnco de Ink gOes « SEl na U dade Federal Fluminense « UFF, O

pinipal Obyetivo G0 Projetd v 8 IMPLANta¢ho do SISIEMa 6 0 Processos AEMINISIalves cletrdnicos.

2. Atores envolvidos

Alguns dos atores envolvidos no ProjMo <o trataram do Corpo 68 servidores publicos e o corpo

o te. AMm o 8 83 direcho da universidade que aPoiou O Projeto desde o INNCo ¢ a junta
multisciplinar de  colaboradores dos na Ci bo de Imp 0 foram atores fundamentals
atuando de forma MTo[ca o direta respectivaments

O p ddato fez e tmmmcamaewoam
de Mapeamento da UFF. Dessa forma 0 “*‘,. para a condugho ¢ tomada
de decisdes na implantacio dos p ar O

Anando nessas comissdes, o candidato teve a oportursdade, desde o Inicio, de particpar do
uomwanmmmmumoomoommmmm

plancya e do reg ¢80 de cquipe de TI. montagem de

b de  homologagd af‘rmanmmemma

wdowwmmwdo,, cho de equp e oo
305 dgaats ¢ dos p que prames =

Os principais desaf dos o os de uma implantagdo de um ERP em
uma grande organzagio (a UFF possu cerca de 8 500 servidores pablicos ¢ 60.000 akunos.

7.2. Clique em Certificados;

€, Fammmentes os peaous

Criar @ editar
3 | .3 = E HIL-N
g - n = E)Q |
Criar POF Comisinar aounos Dngarinar pligiras. Editar POR Expariar POWF Degrtmicrar & OCA
A ey At [ = =
Mida meangada

ERose
A B2

fw . e "

) owrer

N Comtiner snaves

El T s @

B crarroe
N Comtinar arcpuvon
e rr
B asste zgn
LB Prewncrer o assea

B Expona POF

"3 Erviar pars somtieem
[0 Comentio
e

0 Proseger
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7.3. Selecione a opcao Assinar Digitalmente;

ko Faramertas Experdrcmen e N u ® ) ‘
5% 80 Q HD v RO O® wmw-R T B 2D a B
Im \buwcno. o &W—‘-* e l':m )
uma o W(,l‘!mc.-mﬁlwmmmamm.w B Q
Comoiomndcv( ntagho o tema da sua
dissertagio de . e s - IMPLANTAGAO DE )
ascmomcoocwq Semte gt e
Cabe destacar 3 R Anamento dos usuldnios
como peincipais desafios © foram adotados para
10308 0% PIOCESSOS ¥ '_ —— 1 PASSO & PESSO POra O 2
Usuano. Alkm disso foi real B agdes de dvuigacdo o
icaglo ¢ de MmmomaMp@mM B
5 Duracio do projeto |
© peojeto iniciou em janeio de 2017 com a § ¢80 da Comissho de Imp: ¢io do SEl e teve ¥
4 um marco atingido em do ano, o peb p ) eletrnico fol imp E
mp que mais p 30 incluidos o si U 50 e
ap & © S para o dnico, =
6. Resyltados obtidos %)
O SEl & P na UFF com 92 processos implantados de um total de
220 px fisicos nics . Albm ¢iss0, #4 6 possivel dizer que ha uma

culturd na universidade de de trabalhar com processo eletrénicos

7.4. Desenhe um retangulo na area que deseja que apareca a sua
assinatura;

) memmmmuﬂodn pvoenmpdf )

Inicio  Ferramentas Experiéncia em pr... X @ A '
Y ® 8 Q ® © 1 n RMO® e m T B2 aD G B i
I Certificados (% Assinar Digitaimente [ Marcador de hora (5 Valldar todas as assinaturas @ Centficar (assinatura visive) @ Certficar (assinatura invisivel)

uma grande organizagao (a UFF possui cerca de 8.500 servidores publicos e 60.000 alunos.

Como forma de vencer o desafio, o presente candidato fez dessa implantagao o tema da sua
dissertagio de mestrado de titulo: "FATORES CRITICOS DE SUCESSO NA IMPLANTAGAO DE
ELECTRONIC DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM".

Cabe destacar a resisténcia a mudanga, amparo legal, comunicagéo e treinamento dos usuarios
como principais desafios encontrados. Para vencer esses desafios, como solugdo foram adotados para
todos os processos implantados o mapeamento BPM, bases de conhecimento e passo a passo para o
usuario. Além disso foi realizado um programa de capacitagdo dos servidores, agdes de divulgacédo e
comunicagdo e constantes demonstra¢des de apoio e cobranga de resultados pela alta administragéo.

5D & ;

O projeto iniciou em janeiro de 2017 com a formacgao da Comiss&o de Implantagéo do SEl e teve
um marco atingido em setembro do mesmo ano, quando o primeiro processo eletrnico foi implantado. E
importante salientar que continuamente mais processos sdo incluidos no sistema conforme sdo
mapeados, adequados e ajustados para o formato eletronico.

6. Resultados obtidos
O SEI encontra-se devidamente implantado na UFF com 92 processos implantados de um total de

220 processos fisicos estimados inicialmente. Além disso, atualmente ja € possivel dizer que ha uma

cultura na universidade de de trabalhar com processo eletronicos.

[]
&EOzzpmﬁea‘J&@Eﬂ*ﬁ@a
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7.5. O seu certificado pessoal importado (Arquivo de ID digital) ira aparecer
(Emitido por AC PESSOAS SC) na tela. Certifique-se que a opcao esta
selecionada e clique no botdo Continuar;

Assinar com uma ID digital X

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

o [ . - (~quivo de ID digital)  Exibir detalhes
Q Emitido por: AC PESSOA SC, Expira em: 2021.08.20

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar)

7.6. A assinatura automatica inclui seu CPF. Para néo incluir o seu CPF
na assinatura digital, clique em Criar;

7.7. Todas as opcdes da guia Texto incluirdo o seu CPF. Em Desenhar,
vocé pode desenhar a sua assinatura digitalmente;

7.8. A guia Imagem oferece a opcéo de configurar a sua assinatura digital
através de um documento PDF previamente criado por vocé e que ja
contenha a sua assinatura. Vocé pode, por exemplo, escanear a sua
assinatura;

7.9. Preencha com a senha criada na emisséo do certificado e clique no
botdo Assinar;

Assinar como "LE [ x
Aparénoia  Texto padro v

Assinado de forma digital por
-
C
. I o@iduff.br:m-
le @id.uff. _
b 99 Dados: 2020.08.27 22:38:42

-03'00'

L

[ Bloguear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o conteldo do documento gue pode interferir na assinatura
Insira o PIN ou a senha da ID digital...
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7.10. Selecione o local e 0 nome do arquivo assinado;

Salvar Como: rojeto de simplificagdo de processos16.pi. v

Etiquetas:
Onde: (@ Transferéncias
Formato: Arguivos Adobe PDF

Cancelar Salvar

7.11. A assinatura sera exibida no documento. A Assinatura Digital validada
€ representada pelo icone na cor verde.

h A330a30 € oo 8 essretrm 350 vikdan

f) Assrutre x
0 El - vehowr ot
P! ;&htn—-.-um.
&
Observacdes:
1. Qualquer

arquivo;

modificacdo no documento
anteriormente;

uma grande crganizaclo (a UFF possui cerca de 8,500 servidores pablicos e 60.000 alunos.

Como forma de vencer o desafio, o presente candidato fez dessa implantagdo o tema da sus
dssertacho de mestrado de titulo: (I
P ]

Cabe destacar a resisténcia & mudanga, amparo legal, comunicagdo ¢ treinamento dos usubnios
COMO PNGpais desalios encontrados. Para vencer esses desalios, como soiugho forar adotadas para
todos 05 pe implantados o map BPM, bases de conhecmenio ¢ passo a passo pam o
usudno, Além disso foi realizado um programa de capacitaclio dos senvidores, agbes de dvuigagio ¢
coOMuNCaCio e constantes demonsiragies de apoio ¢ colranca de resultados pela alta adminisiracao

5. Duracdo do projeto

O projelo iniciou em janeiro de 2017 com a formagho da Comissho de Implantagio do SEI e leve
UM MArCco ANgIdo em setembvo do MeSMO aNo, QUANGO O PrMeo Processo eletrdnico fol implantado. €
importante salientar que continuamente mals processos sdo incluidos no sistema conforme 580
mapeados, adequados e austados para o formato eletrdnico

6. Resuitados obtkios
O SEI encontra-se devidamente implantado na UFF com 92 processos implantados de um fotal de
220 p fisicos - 18l te. Além disso, atuaimente ja é possivel dizer que ha una

cultura na universidade de de trabalhar com processo elotrénicos.

i — ~
ff 3799 S ™

invalida a assinatura feita

Caso mais de uma pessoa for assinar o documento, ndo blogueie o
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8. Passo a passo alternativo para criagdo da Assinatura Digital
E importante frisar que os procedimentos anteriores (instrugdes de 1 a 7) ja

validam sua Assinatura Digital nos documentos.

8.1. Crie o0 seu certificado pessoal

8.2. Crie um diretorio (pasta) na area de trabalho do seu computador para
salvar o certificado criado;

8.3. Acesse: https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

8.4. Na aba Inicio, clique em Emitir Certificado Pessoal;

8.5. O site abrira uma pagina da Comunidade Académica Federada.
Selecione a Instituicdo: UFF - Universidade Federal Fluminense e clique em
Prosseguir;

8.6. Na nova péagina, efetue o login com o seu CPF e senha do idUFF;

8.7. Escolha uma opcao de compartilhamento dos seus dados pessoais
(liberacéo de atributos) e cligue em Aceitar;

8.8. O site voltara a pagina de inicio. Clique em Emitir Certificado Pessoal
novamente e confirme seus dados pessoais;

8.9. Durante a criacéo do certificado, elabore uma senha de no minimo 8
caracteres;

8.10. Revise os seus dados e cliqgue em Emitir Certificado Pessoal;

8.11. Clique em Declaro que guardarei o arquivo do certificado em local
seguro e faca o download do seu certificado;

8.12. Copie o arquivo baixado da pasta Downloads para a pasta criada no
passo 1;

8.13. Copie este certificado para um pen drive, pois caso aconteca alguma
coisa com o seu dispositivo, o certificado podera ser importado novamente
para o seu navegador;

9. Instalacao dos certificados AC Raiz e AC Pessoa
9.1. Acesse: https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/sobre-p1

9.2. Cligue em Certificados AC,;

9.3. Cliqgue em Download do certificado AC Raiz
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9.4. Clique em Download do certificado AC Pessoa;

10. Importe o certificado AC RAIZ no sistema operacional Mac OS X

10.1. Dé duplo clique no certificado baixado. Apds o duplo clique, o
certificado ir4 aparecer automaticamente em Acesso as Chaves;

10.2. Clique no certificado com bot&o direito do mouse para abrir o painel e
selecione a opcao Obter Informacgdes;

o® e Acesso as Chaves
0
[ Claue para bloguear as chaves “login’. Q Busca
Chaves
e ac-raiz-v3
mlogn Autoridade de certificag3o raiz
— iCloud Vence em: sexta-feira, 20 de janeiro de 2045 17:33:43 Horério Padrio de Brasilia
@ Sistema O O certificado “ac-raiz-v3" ndo é confidvel

5 Raizes do Sistema

Nome ~ Tipo Expira Chaves
[CIEacazv3_  Nova Preferéncia do Certificado... cartificado 20,06 jan 052045 3/ login 1
(5] Adobe Cont certificado 18 de ago de 2025 10:18:... login
[Z] Adobe Cont  Copiar “ac-raiz-v3" certificado 18 de ago de 2025 10:20:... logit
[ Adobe Inter  Apagar “ac-raiz-v3" certificado 4 de ago de 2068 14:37:58 login
(5] Adobe Inter certificado 4 de ago de 2068 14:37:59 login
» [ comappleii  EXportar “ac-raiz-v3".. M4 certiticado 7 de jun de 2020 19:68:44  login
@B Obter Informacdes 4 certficado 22 dejun de 2020 212018 login
> [ comapple Mol UL 4 certificado 22 de jun de 2020 21:34:... login
» [ comapplei )4 certificado 22 de jun de 2020 21:51:02 login
» [ com.apple idms.appleic.pr.0..-48¢a-4b23-9145-8117b462baf4 ~certificado 24 de jun de 2020 15:35:16 login
» [ com.apple.idms.appleid.prd.0..-48ca-4b23-0145-8117ba62bata  certificado 25 de jun de 2020 23:51:... login
» [ com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d3356675a6d413d3d certificado 26 de jul de 2017 16:16:09 login
» [ com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d3366675a6d413d3d certificado 24 de mai de 2019 11:41:25 login
Categoria » [ com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d3366675a6d413d3d certificado 28 de mai de 2020 12:15:... login
& Todaes e » [ com.apple idms.appleid.pra.6..143327157603366675a60413d3d certificado 28 de mai de 2020 login
» [@ com.apple idms.appleic.prd.6..143327157603366675a60413d3d certificado 28 de mai de 2020 login
4., Senhas » [® com.apple idms.appleid.prd.6..14332715760336667586d413d30 certificado 18 de jun de 2020 login
s Notas Seguras » [ com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d3356675a60413d3d certificado 13 de jul de 2020 27:0f login
[ Meus Certificados [ eduroam.ic.uft.br certificado 10 de nov de 2020 10 login
i Chaves [ GlobalSign certificado 18 de mar de 2029 07

L Certificados [ IcPEdy certificado 3 de mar de 2021 21:00:00
[ radius.nc-ri.mp.br certificado 30 de jul de 2018 15:01:03 login
(5] Trusted Root CA SHA266 G2 certificado 25 de abr de 2027 08:
& wifi.uff.br certificado 26 de mar de 2018 O1:
[ wifi.uttbr certificado

o] M i I 26 itens

10.3. Selecione a opc¢éao Confiar;

10.4. Na primeira opcao (Ao usar este certificado), clique em Confiar
Sempre. Por fim, feche a pagina;

10.5. O certificado AC Raiz ira aparecer como confiavel,

L N Acesso as Chaves
‘\“ Clique para bloquear as chaves “login".

Chaves

= ac-raiz-v3
s login Autoridade de certificagdo raiz
iCloud Vence em: sexta-feira, 20 de janeiro de 2045 17:33:43 Horério Padr&o de Brasflia
@ Sistema © Este certificado estd marcado como confidvel para esta conta

[ Raizes do Sistema

Nome ~ Tipo Expira Chaves
20 de jan de 2045 1 login
=] Adobe Content Certificate 10-6 certificado 18 de ago de 2025 login
[ Adobe Content Certificate 10-6 certificado 18 de ago de 2025 10: login
[Z] Adobe Intermediate CA 10-3 certificado 4 de ago de 2068 14:37:58 login
[Z] Adobe Intermediate CA 10-4 certificado 4 de ago de 2068 14:37:59 login
> [3 com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado 7 de jun de 2020 19:58:44 login
» @ com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado 22 de jun de 2020 21:29:18 login

» [ com.apple.idms.appleid.prd. 48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado 22 de jun de 2020 21:34:... login
> |3 com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado 22 de jun de 2020 21:51:02 login
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11. Importe o certificado AC PESSOAS no sistema operacional Mac OS X

12.

11.1. Dé duplo clique no certificado baixado. Apds o duplo clique, o
certificado ir4 aparecer automaticamente em Acesso as Chaves;

11.2. O Certificado ira aparecer como confiavel, pois faz parte da cadeia

do certificado raiz que ja foi anteriormente marcado como confiavel;

‘M Clique para bloquear as chaves “login".

Chaves
 login
_ iCloud
w Sistema
= Raizes do Sistema

Importe o seu certificado pessoal no sistema operacional Mac OS X

ac-raiz-v3

Contificate
s i Autoridade de certificagdo raiz

b=

Nome
[Z] AC PESSOA SC

Acesso as Chaves ]

~ Tipo
certificado

certificado

Vence em: sexta-feira, 20 de janeiro de 2045 17:33:43 Horério Padrdo de Brasilia
© Este certificado estd marcado como confidvel para esta conta

Expira
24 de jan de 2040 15:18:26

Chaves

login

[Z] Adobe Content Certificate 10-5
[Z] Adobe Content Certificate 10-6
[Z] Adobe Intermediate CA 10-3
[E] Adobe Intermediate CA 10-4

certificado
certificado
certificado
certificado

» com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado
» [3 com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado
> [3 com.apple.idms.appleid.prd.0...-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado
» [ com.apple.idms.appleid.prd.0..-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado

» E com.apple.idms.appleid.prd.0.
» [ com.apple.idms.appleid.prd.0.

-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado
-48ca-4b23-9f45-8117b462baf4  certificado

20 de jan de 2045 1

18 de ago de 2025 10:18:
18 de ago de 2025 10:20:...
4 de ago de 2068 14:37:58
4 de ago de 2068 14:37:59
7 de jun de 2020 19:58:44
22 de jun de 2020 21:29:18
22 de jun de 2020 21:34:...
22 de jun de 2020 21:51:02
24 de jun de 2020 15:35:16
25 de jun de 2020 23:51:...

login
login
login
login
login
login
login
login
login
login

12.1. Dé duplo clique no certificado baixado. Apés o duplo clique, o
certificado ira aparecer automaticamente em Acesso as Chaves;

12.2. Informe a senha criada ao emitir o certificado ICP-EDU e clique em

OK;

Acesso as Chaves

| Clique para bloquear as chaves “login®.

}

Chaves
l 1 login

| iCloud

| @ Sistema

| [ Raizes do Sistema
|

|

|

|

Categoria
| A& Todosos ltens
A. Senhas
Notas Seguras
L5 Meus Certificados
i Chaves
| & certificados

]

ot ac-raiz-v3
L autoridade de certificagio raiz
Vence em: sexta-feira, 20 de janeiro de 2045 17:33:43 Hordrio Padréio de Brasiia

© Este certificado esté marcado como confidvel para esta conta

Nome Chaves
AC PESSOA SC logi
(=] ~ Digite a senha de |
e 1 R R eSSy <!
L] Adobe Content Certifcate 10+ uft,br. AMESMIIRNN-certificate.p12";
[ Adobe Content Certificate 10-1
[5 Adobe intermediate CA 10-3 8 login
(5] Adobe Intermediate CA 10-4 Senha: | login
» [ com.apple.idms.appleid.prd.0.. login
» [ com.apple.dms.appleid.prd. 0. Mostrar senha login
» i3 com.apple.idms.appleid.prd.0. + login
» [@ com.apple.cms.appleid.rdu Cancelar | (TN 2 login
» [@ com.apple.idms.appleid.ord Ou 5 login
» [@ com.apple.idms.appleid.ord.0... i
> e leid.prd.6. certificado 26 de jul de 20171
‘@ e leid.prd.6..14332: certificado 24 de mai de 2019

» [ig) com.apple.idms.appleid.prd 6..143327157603356675a60413d3d certificado
» [ com.apple.idms.appleid.prd.6..14332715764335667536d413d3d certificado
» [ com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d3366675a6d413d3d certificado
» i) com.apple.idms.appleid.prd.6..1433271576d335667526d413d3d certificado
» [ com.apple.idms.appleid.prd.6..14332715760335667506d413d3d certificado

(&} eduroam.c.uft.br certificado
[ Globalsign certificado
[ ICPEdu certificado
[ radius.nc-rj.mp.br certificado
[5 Trusted Root CA SHA256 G2 certificado
[ wifluftbr certificado
(& wifluftbr certificado

+0li

12.3. O certificado pessoal foi importado;

28 de mai de 2020 12
28 de mai de 2020 12:
28 de mai de 2020 18:
18 de jun de 2020 08
13 de jul de 2020 21:06:32 login
10 de nov de 2020 10!
18 de mar de 2029 07:00... login
3 de mar de 2021 21:00:00 login
30 de jul de 2018 16:01:03  login
25 de abr de 2027 08:
26 de mar de 2018 01:
10 de nov de 2020 10:46:... login

26 itens
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13. Assine seu documento usando Adobe Acrobat Reader/Pro DC

13.1. Cligue em Preferéncias;

- ona oD AIYUIVU  Cual  ViduanZal  AddNIAGI  JaNTIia  Ajuua W U D W T VU ETA WU 47 UBAyu LoV I-1L
® Sobre o Adobe Acrobat Pro DC i Acrobat Pro DC
Im’c{ Sobre plug-ins da Adobe... Q_ Pesquisar
RJ‘ Servigos >
ientas recomendadas para vocé Ver todas as ferramentas Sempre
Fa Ocultar o Adobe Acrobat ProDC  #H
Ocultar outros X #H Defina o
D Mostrar todos tar PDF [ criar POF =k aplicaliy
Encerrar o Adobe Acrobat ProDC ~ 38Q + COTia eos ou recorte imagens. Torne arquivos MS Office e outros formatos PDFs.

em PDF.
=
Defini

Usar agora Usar agora
Meu computador
Document Cloud
Recentes
Adicionar uma conta
O NOME ABERTO

COMPARTILHADOS —

===  Experiéncia em projeto de simplificagdo de processos17

—— L R Gt Hole, 22:39

13.2. Na aba Preferéncias, cliqgue em Assinaturas;

13.3. Na aba Certificados confiaveis e de identidade, clique em Mais;

Preferéncias

Categorias:
Comentirics

eb e
W

Criag$o o aparincia

Do de plcie « Controlar opgdes de criagdo de assinaturas Mais...
Geral « Definif 3 apardncia do assinaturas dentro ce um documento
Tela cheia

3D e muitimidia
Acessibilidace

« Controla como @ quando as assinaturas s3o verificadas Mais,..
Adobe Orfine Services -

Assistents de agio Certificados confidveis e de identidade
Atualizacor

Catélogo

Contianga co muitimidia (existente)
Contas de email

Controlador

Converter a partic de POF
Coerverter em POF

Edigdo de conteddo

Formulicios

Gerenciador de Confiargs
Gerenciamento de cores
Identicade

IGoma

« Criar @ gerenciar identidades para assinatura Mais,..
« Gerenciar credenciais usadas em documentos confidvels '

De data/nora em documento

» Configurar ajustes do servidor de data/hora Mais...

Cancelar
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13.4. Selecione o certificado pessoal armazenado. Cligue em Opc¢odes
de uso e selecione a opcdo Usar para assinatura,

coma deke Aol ) ) Usar pavs crignagratia
[ ——— coma s Ascle)  Garenciar Certficadon de stibuto

coma Jede  Aoce )
On Sgtmn 30 sewran coma M Agole ) . e

L0rm e SENS Apcie A INETY T ARG SRt B W o WV

LComa JteM Appie A uthorly Armucenaments 00 Loychen do Mec
o J0u  Aoche A_horty Armuseremends 00 Koychen do Mec
A _Theld Accie A_uihorty Armurenaments 50 Keychan So Mac
R TON Mg A NIty S iera Tty 50 Kerehan B0 M
G a TV A A STy A it B Ky N O M
v JEND A A ITGITY Nt 00 Ky 00 Mk MW a2

pr

13.5. Abra o documento. Na barra de opc¢fes a direita, selecione Mais
ferramentas;

Observacdes: se a barra de opcOes estiver oculta, cligue na seta na barra
vertical.

13.6. Clique em Certificados;
13.7. Selecione a opgéo Assinar Digitalmente;

13.8. Desenhe um retangulo na area que deseja que apareca a sua
assinatura;

13.9. O seu certificado pessoal importado (ID digital do keychain) ira aparecer
(Emitido por AC PESSOAS SC) na tela. Certifique-se que esteja selecionado
e clique no botdo Continuar;

Assinar com uma ID digital X

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:
o "[;EJ L I O ... (D digital do Keychain) Exibir detalhes

Emitido por: AC PESSOA SC, Expira em: 2021.08.20

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar )
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13.9. Clique no botéo Assinar;

Assinar como "L . .. x
Aparéncia Texto padrio v

b

Assinado de forma digital por

°
| IO @id.uff.br:10
@id.uff. usnesm -

799 Dados: 2020.08.27 22:29:55
-03'00"

[ Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetdo do documento que pode interferir na assinatura

Cow) CZD

13.10. Selecione o local e 0 nome do arquivo assinado;

Salvar Como: rojeto de simplificagdo de processos16.pi v

Etiquetas:

Onde:

@ Transferéncias )

Formato: Arquivos Adobe PDF u

Cancelar | CCICIE

13.11. A assinatura sera exibida no documento. A Assinatura Digital
validada é representada pelo icone na cor verde.

oo s e o s

Assrun e x

* Viahder lodes

R ————

uma grande ceganizaclo (a UFF possul cerca de 8.500 servidores piblicos e 60.000 alunos.

Como forma de vencer o desafio, o presente candidato fez dessa implantagdo o tema da sua
dssertagho de mestrado de titulo: [
1

Cabe destacar a resisténcia & mudanga, amparo legal, comunicagho e treinamento dos usulnios
COmo prinapais desahos encontrados. Para vencer esses desalios, como soiugho foram adotadas para
todos 08 processos implantados © mapeamento BPM, bases do conhecmenio ¢ Passo a passe pam o
usudno, Além disso foi realizado um programa de capacitaclo dos senvidores, agdes de dvugagho e
COMUNCSERo e constantes demonstragies de apoio ¢ cobranca de resultados pela alts adminsiracao

5. Duracdo do projeto

O projelo iniciou em ganeiro de 2017 com a formagho da Comissio de Implantagio do SEI e leve
UM Marco aNgIdo em setembeo 4O MESMO N0, QUANCO O PIMENo Processo eletrénico fol implantado. €
importante salientar que continuamente mals processos sdo incluidas no sistema conforme s&o
mapeados, adequados e austados para o formato eletrdnico

6. _Resuftados obtios
O SEI encontra-se devidamente implantado na UFF com 92 processos implantados de um fotal de
20 processos fisicos estimados inicialmente. Além ¢isso, atuaimente j & possivel dizer gue ha una

cultura na universidade de de trabaihar com processo oletréncos. -
- e—

»du-_
379
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Observagdes:

1. Qualguer modificacdo no documento invalida a assinatura feita
anteriormente;

2. Caso mais de uma pessoa for assinar o documento, ndo bloqueie o
arquivo;

. . o0
Universidade SI '
Federal SUPERINTENDENCIA DE
Fluminense TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
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